
МЭРИЯ ГОРОДА ГРОЗНОГО 

СОЬЛЖА - ПАЛИИ МЭРИ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

г. Грозный 

Об утверждении Административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Выдача предварительного разрешения на 

совершение сделок с имуществом подопечных» 

В целях приведения муниципальных правовых актов в соответствие 
с действующим законодательством Российской Федерации, Порядком 
разработки и утверждения административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг, утвержденным постановлением Мэрии города 
Грозного от 27 февраля 2019 года № 36, руководствуясь Федеральными 
законами от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», Мэрия города Грозного 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Утвердить Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Выдача предварительного разрешения на совершение 
сделок с имуществом подопечных» в новой редакции согласно приложению к 
настоящему постановлению. 

2. Признать утратившим силу постановление Мэрии города Грозного 
от 14 января 2020 года № 12 «Об утверждении Административного 
регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на 
совершение сделок с имуществом подопечных». 

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя Мэра - руководителя аппарата Мэрии города Грозного 
Бакаева А.Б. 

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 
опубликования в газете «Столица news» и подлежит размещению на 
официальном сайте Мэрии г. Грозного. 

• 

Мэр города Грозного Х.-М.Ш. Кадыров 



Приложение 
к постановлению Мэрии г. Грозного 
о т *Ш£& /У 2021 года № 4 4 / 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Выдача предварительного разрешения на совершение сделок с 

имуществом подопечных» 

I. Общие положения 

/ . / . Предмет регулирования регламента 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Выдача предварительного разрешения на совершение сделок с имуществом 
подопечных» (далее - Административный регламент) разработан в целях 
повышения качества предоставления муниципальной услуги и устанавливает 
порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги. 

1.2, Круг заявителей 
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются 

граждане Российской Федерации, являющиеся опекунами (попечителями) 
(далее - Заявитель). 

1.2.2. С заявлением вправе обратиться представители заявителя, 
действующие в силу полномочий, основанных на предусмотренных 
законодательством Российской Федерации основаниях 
(далее - представитель заявителя). 

7.5. Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги 

1.3.1. Информация о муниципальной услуге, процедуре ее 
предоставления предоставляется: 

непосредственно специалистами отдела опеки (попечительства) и 
охраны прав детства (далее - отдел опеки) Департамента образования Мэрии 
г. Грозного (далее - Департамент): 

с использованием средств телефонной связи и электронного 
информирования; 

посредством размещения в информационно-телекоммуникационных 
сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), публикаций 
в средствах массовой информации, издания информационных материалов 
(брошюр, буклетов), на стендах в помещении Департамента, на портале 
государственных и муниципальных услуг Чеченской Республики 
PKU.gov-chr.ru (далее - Региональный портал); 

в многофункциональных центрах предоставления государственных 
и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр). 

http://PKU.gov-chr.ru
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Для получения информации о муниципальной услуге, процедуре ее 
предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги 
заинтересованные лица вправе обращаться: 

в устной форме лично или по телефону к специалистам Департамента, 
участвующим в предоставлении муниципальной услуги; 

в письменной форме почтой в адрес Департамента; 
в письменной форме по адресу электронной почты Департамента: 
uo-grozdep(g),mail.ru. 
Информирование заявителей проводится в двух формах: устное и 

письменное. 
При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в 

приемные часы специалисты структурного подразделения Департамента, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги, подробно и в 
вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по 
интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен 
начинаться с информации о наименовании органа, в который поступил 
звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно 
ответить на поставленные вопросы, обратившемуся лицу сообщается 
телефонный номер, по которому можно получить интересующую его 
информацию. 

Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 
15 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное 
время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает 
направить обращение о предоставлении письменной информации по 
вопросам предоставления муниципальной услуги либо назначает другое 
удобное для заинтересованного лица время для устного информирования. 

Письменное информирование по вопросам предоставления 
муниципальной услуги осуществляется при получении обращения 
заинтересованного лица о предоставлении письменной информации по 
вопросам предоставления муниципальной услуги. 

Специалисты структурного подразделения Департамента, участвующие 
в предоставлении муниципальной услуги, ответственные за рассмотрение 
обращения, обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное 
рассмотрение обращения, готовят письменный ответ по существу 
поставленных вопросов. 

Письменный ответ на обращение подписывается начальником 
Департамента либо уполномоченным им лицом, должен содержать фамилию 
и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, 
указанному в обращении. 

В случае если в обращении о предоставлении письменной информации 
не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, и 
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почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на 
обращение не дается. 

1.3.2. Информация о порядке, форме, месте размещения и способах 
получения справочной информации по вопросам предоставления 
муниципальной услуги. 

Справочная информация содержит следующие сведения: 
1) наименование и почтовые адреса Департамента 

и многофункциональных центров; 
2) справочные номера телефонов Департамента 

и многофункциональных центров; 
3) адреса официального сайта Департамента 

и многофункциональных центров в сети «Интернет»; 
4) графики работы Департамента и многофункциональных центров; 
5) требования к письменному запросу заявителей о предоставлении 

информации о порядке предоставления муниципальной услуги; 
6) перечень документов, необходимых для получения муниципальной 

услуги; 
7) выдержки из правовых актов, содержащих нормы, регулирующие 

деятельность по предоставлению муниципальной услуги; 
8) текст административного регламента с приложениями; 
9) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги; 
10) образцы оформления документов, необходимых для получения 

муниципальной услуги, и требования к ним. 
Информация о месте нахождения и графике работы Департамента, 

графике приема граждан, месте нахождения многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг, справочные 
телефоны, адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) 
формы обратной связи Департамента в сети «Интернет» в соответствии с 
абзацем 11 пункта 13 Правил разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления государственных услуг, утвержденных 
постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года 
№ 373, размещена на официальном сайте Мэрии г. Грозного - grozmer.ru в 
сети «Интернет», портале государственных и муниципальных услуг 
Чеченской Республики - pgu.gov-chr.ru. 

П. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 
Наименование муниципальной услуги: «Выдача предварительного 

разрешения на совершение сделок с имуществом подопечных». 

2.2. Наименование органа, предоставляющего услугу 
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Департаментом 

образования Мэрии г. Грозного. 

http://pgu.gov-chr.ru
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2.2.2. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона 
от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от 
заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 
исключением получения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в 
перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальных услуг. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1) решение о выдаче предварительного разрешения на совершение 
сделки с имуществом несовершеннолетнего; 

2) решение об отказе в выдаче предварительного разрешения на 
совершение сделки с имуществом несовершеннолетнего. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 

30 (тридцать) календарных дней со дня регистрации в Департаменте 
заявления от Заявителя как при личном обращении, так и с использованием 
почтовой и электронной связи, если иное не установлено законодательством 
Российской Федерации. 

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги 
составляет: 

при личном обращении в Департамент - 1 (один) рабочий день; 
при направлении заявления и документов по почте - в день 

поступления. 
2.4.2. Заявитель вправе отозвать заявление на любой стадии процесса 

предоставления муниципальной услуги. 
2.4.3. Срок выдачи (направления) документов, являющихся 

результатом предоставления муниципальной услуги - в течение 3 (трех) 
рабочих дней. 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов размещен на официальном 
сайте Мэрии г. Грозного - grozmer.ru в сети «Интернет», портале 
государственных и муниципальных услуг Чеченской Республики -
pgu.gov-chr.ru. 

http://grozmer.ru
http://pgu.gov-chr.ru
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2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения 
заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

2.6.1. Для получения муниципальной услуги в отделе опеки 
необходимы следующие документы: 

1. Копии и оригиналы паспортов родителей (единственного родителя). 
2. Копия и оригинал свидетельства о рождении несовершеннолетнего. 
3. Копия и оригинал паспорта несовершеннолетнего (при наличии). 
4. Копии и оригиналы паспортов других собственников отчуждаемого 

и приобретаемого объекта недвижимости. 
5. Копии и оригиналы свидетельства о заключении/расторжении брака 

(в случае смерти одного из родителей - свидетельства о смерти). 
6. Оригиналы выписки из домовой книги по месту регистрации 

несовершеннолетнего(их). 
7. Оригиналы выписки из домовой книги и финансового лицевого счета 

(об отсутствии/наличии задолженности по оплате ЖКУ) на отчуждаемый и 
приобретаемый объекты недвижимости (срок действия документа 10 (десяти) 
календарных дней). 

8. Копии и оригиналы правоустанавливающих документов (документы-
основания права (договор купли продажи, мены, дарения и т.д.), 
свидетельства о регистрации права) на отчуждаемый и приобретаемый 
объекты недвижимости, в том числе на земельный участок, в случае 
отчуждения или приобретения индивидуального жилого дома. 

9. Копии и оригиналы технических документов (кадастровый, 
технический паспорта, экспликация и другие выдаваемые филиалами 
«Ростехинвентаризация») на отчуждаемый и приобретаемый объекты 
недвижимости. 

10. Оригиналы предварительных договоров купли-продажи (дарения) 
на отчуждаемый и приобретаемый объекты недвижимости. 

11. Заявления от всех собственников отчуждаемого объекта 
недвижимости, родителей несовершеннолетнего, в т.ч. несовершеннолетних, 
достигших возраста 10 лет. 

12. В случае приобретения жилья в строящемся доме предоставляется 
копия и оригинал договора участия в долевом строительстве (соглашение о 
передаче правомочий по договору участия в долевом строительстве и др.), 
зарегистрированный в Управлении Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии по Чеченской Республике. 

13. Выписки из ЕГРП (ЕГРН) на отчуждаемый и приобретаемый объект 
недвижимости. 
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14. Гарантийное письмо из банка о выдаче кредита, справки 2-НДФЛ 
родителей в случае, если имущество, приобретается, в том числе за счет 
заемных средств. 

15. При приобретении жилого помещения с привлечением заемных 
средств необходимо предоставить документы: гарантийное письмо о выдаче 
кредита с графиком ежемесячных платежей, справки 2-НДФЛ родителей. 

16. Иные документы, необходимые для защиты жилищных и 
имущественных прав несовершеннолетнего, в том числе отчет об оценке 
рыночной стоимости имущества подопечного, в отношении которого 
осуществляется сделка (например, в случае привлечения заемных средств, 
документы на их получение - справка, гарантийное письмо о выдаче кредита 
с графиком ежемесячных платежей с согласием банка-кредитора на 
включение несовершеннолетнего в число сособственников, справки 2-НДФЛ 
обоих родителей). 

17. Обследование санитарно-технического состояния объекта 
недвижимости с выездом на место специалиста отдела опеки и 
попечительства (в случае приобретения индивидуального жилого дома). 

18. Счет, открытый на имя несовершеннолетнего в банке (при переезде 
в другой город). 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных 
органов, участвующих в предоставлении государственных или 
муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а 
также способы их получения заявителями, в том числе в электронной 
форме, порядок их представления 

2.1 Л. Документы, которые находятся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих 
в предоставлении государственных или муниципальных услуг, 
запрашиваются Департаментом в порядке межведомственного 
взаимодействия: 

1) правоустанавливающий документ на имущество подопечного, в 
отношении которого осуществляется сделка. 

Указанный документ заявитель вправе представить самостоятельно. 
2.7.2. Запрещено требовать от заявителя: 
1) представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, которые в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Чеченской Республики и муниципальными правовыми 


