                                                                            Приложение 2
                                                                            к распоряжению

                                                                            Мэрии г. Грозного

                                                                            от 23.10.2015г. №_909___   

Положение

об отделе  административных органов Департамента административных органов Мэрии города Грозного
I. Общие положения

1.1. Отдел административных органов Департамента административных органов Мэрии города Грозного (далее – Отдел) является структурным подразделением  Мэрии города Грозного.

1.2. Полное  наименованием отдела – отдел административных органов Департамента административных органов Мэрии города Грозного, сокращенное наименование отдела – отдел административных органов Мэрии г.Грозного.

1.3. Отдел входит в Департамент административных органов Мэрии                        г. Грозного (далее - Департамент) наряду с  отделом гражданской обороны и чрезвычайных положений Мэрии г. Грозного.
1.4. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией   Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными   правовыми актами Российской Федерации, Конституцией Чеченской   Республики, законами и иными нормативными правовыми актами Чеченской Республики, Уставом города Грозного, Положением о Департаменте правового обеспечения Мэрии города Грозного, настоящим Положением, а также иными муниципальными нормативными правовыми актами города Грозного.

II. Структура Отдела
Состав и численность служащих Отдела устанавливается в соответствии со штатным расписанием Мэрии города Грозного. 

2.1. В состав Отдела входят:

1) начальник;

2) два главных специалиста;
3) два ведущих специалиста.
III. Основные задачи Отдела

Основными задачами Отдела являются:
- содействие обеспечению законности, правопорядка, охраны прав и свобод

граждан в пределах предоставленных полномочий;

- осуществление профилактики правонарушений, обеспечение охраны

общественного порядка путем организации взаимодействия Мэрии города

Грозного с правоохранительными и контролирующими органами;

- снижение уровня злоупотреблений наркотическими средствами и их

незаконного оборота на территории города Грозного;

- обеспечение работы призывной комиссии города Грозного;

- выявление и устранение коррупционных проявлений в органах местного

самоуправления города Грозного;

- координация деятельности административных комиссий районов города

Грозного;

обобщение и анализ поступающей информации из УВД по городу

Грозному о совершенных преступлениях и правонарушениях;

- организация взаимодействие структурных подразделений Мэрии города

Грозного с заинтересованными ведомствами, организациями, учреждениями

и предприятиями по профилактике терроризма и экстремизма, а также

минимизации и ликвидации их последствий и проявления в рамках

своей компетенции.

IV.Основные функции Отдела
В целях выполнения возложенных на него задач, Отдел осуществляет

следующие функции:

- обеспечивает на территории города исполнение нормативно-правовых актов по направлению деятельности Отдела;

- обеспечивает исполнение решений Мэрии города Грозного, отнесенных к

компетенции Отдела;

- организует и проводит межведомственное согласование в связи с рассмотрением Мэрией города Грозного вопросов, касающихся обеспечения

законности, правопорядка, борьбы с преступностью, охраны прав и свобод

граждан на территории города;

- взаимодействует с военной комендатурой города Грозного по вопросам обеспечения законности, правопорядка, охраны прав и свобод граждан;

- содействует органам суда, прокуратуры, юстиции в правоприменительной деятельности;

- взаимодействует с военным комиссариатом по вопросам обеспечения выполнения законодательства о всеобщей воинской обязанности;

- рассматривает устные и письменные обращения граждан, принимает по ним необходимые меры в пределах компетенции Отдела;

- выполняет отдельные поручения Мэра города Грозного и его заместителей по вопросам компетенции Отдела; 

- оказывает при необходимости содействие и консультативную помощь подразделениям Мэрии города Грозного по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.
V. Права  Отдела

Отдел при осуществлении возложенных на него задач и функций имеет  право:

- запрашивать и получать в установленном порядке от районных префектур

города Грозного, управления внутренних дел по городу Грозному, комендатуры, военкомата, необходимые материалы и информацию;

- запрашивать в порядке информирования необходимые сведения из прокуратур, судов и органов юстиции;

- вносить представления в соответствующие органы о поощрении и привлечении к ответственности должностных лиц;

- рассматривать в установленном порядке обращения граждан и организаций по вопросам, отнесенных к компетенции Отдела.

2. Материально-техническое обеспечение деятельности Отдела осуществляет соответствующее подразделение Мэрии города Грозного.
VI. Организация деятельности Отдела
        Работа Отдела организуется и осуществляется в соответствии с Положением об Отделе, инструкцией по делопроизводству Мэрии города Грозного, положениями об иных структурных подразделениях Мэрии города Грозного и иными документами, регулирующими порядок работы структурных подразделений Мэрии.

2. Отдел возглавляет начальник, назначаемый на должность и освобождаемый от должности распоряжением Мэра города Грозного.

3. Контроль за деятельностью Отдела осуществляет заместитель Мэра города Грозного по вопросам взаимодействия с правоохранительными органами и силовыми структурами.

4. Права и обязанности сотрудников Отдела определяются должностными инструкциями.

5. Начальник отдела:

- осуществляет непосредственное руководство Отделом;

- организует деятельность и несет ответственность за выполнение возложенных на Отдел задач;

- распределяет обязанности между сотрудниками отдела;

- вносит Мэру города Грозного, заместителю Мэра, курирующему данное направление, представления о поощрении (наказании) и улучшении условий труда сотрудников Отдела.
VII.Заключительные положения

7.1. Отдел в своей работе непосредственно  подчиняется курирующему деятельность Отдела заместителю Мэра г. Грозного,  директору Департамента административных органов Мэрии   г. Грозного.

7.2. Прекращение деятельности Отдела, его слияние с другим отделом,      а также  изменение наименования Отдела производится Советом депутатов                 г. Грозного принятием соответствующего решения. 
7.3.Иные изменения в настоящее положение вносятся соответствующим распоряжением Мэрии г. Грозного.
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